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Moje pisma

Referentl Jan (WrlG) [AdministratorTech, Uzytke v|[ Wiei @

Moje pisma PrzejdZ do widoku Moje sprawy
Rejestracja pism
wychodzacych Sprawy Bl Termin niezagrozony Termin zagrozony [l Po terminis
Rejestracja pism
wewnetrznych
- . Rodzaj pisma:
Pisma Odpowiedzialny za catose Do wykonania Do wiadomosci Robocze Wszystkie |V |
Sprawy
Raporty [l . . ) o ) - . . I . . L
Procasy Dodaj do koszyka | Operagje Masowe | Raport pism spoznionych | Raport pism w akeeptacji | Raport pism pracownikow | Pisma obstuzone | Moje wnioski
dedykowane
Stownik : B o = — 5 1 .
nadawcéw / Znak pisma wiphywu przekazania UNP realizaci Opis pisma Przekazujacy Zadani| Akcje
odbiorcow
Katalog M M M
Ekspedycja Faktura zakupowa nr: fv Wiypeh
Re; b= | PV # 100/2015 2016-04-19 2016-04-19 OIP0D-16-00237 TIMSI SP. Z 0.0. 100/2016 Trar A A
jestry

Rejestry : Faktura zakupowa nr: fv Wypeh
zarzadzanic =d | P fir 10/2016 2016-04-12 2016-04-12 OIP0D-16-00210 TIMSI SP. Z 0.0. 10/2016 opisu ,
Administracja OTIPOO-WrlG.004.1.2016..2 -

=] | wiy(R) 2016-04-12 QOIP00-16-00209 TIMSIL 5P, 2 0.0, opis pisma \
Zastepstwa OIPAG-WriG.004.1.2016..1
Archiwum b= | P QOIPO0-WrlG.004.1.2016..1 | 2016-04-12 2016-04-12 QOIP0D-16-00208 TIMSI 5P, Z 0.0, 2016-04-26 opis pisma Kierownikl Henryk (WrlG) ~
K k pi o
Uofz"'_ pism(0) =1 OIPO0-WIIG.003.1.2016.1 | 2016-04-08 | 2016-04-08 | OIPOD-16-00203 | TIMSI SP. Z 0.0. 2016-04-11 | pismo o esod Kierownik1 Henryk (Wr1G) |

stawienia

b= | PV 52016 2016-03-31 2016-03-31 OIPDO-16-00198 TIMSI 5P, Z 0.0. Faktura zakupowa nr: 5/2016 ':;.li’spflr

Szybkie wyszukiwanis: -
'y = ek 2016-03-22 | 2016-03-22  OIP00-16-00183 2016-04-05 m'“"r'_]"ﬁ“'}“'kl Geyk L
»
> - ~ &
<
Ao



- TESTOWA) - Moje pisma Referentl Jan (WrlG) [AdministratorTech, Uzytk

PrzejdZ do widoku Moje sprawy

Dokumenty finansowe Odpowiedzialny za calos¢ [¥] Do wykonania Do wiadomosci [¥] Robocze ‘R"dﬁi s
Wszystkis

Sprawy kadrowe

Dziatania korygujace /
o

Data

wphywu ~ ¥ | unp ¥ | Znak pisma ¥ | Nadawca / Odbiorca ¥ | Opis pisma ¥ | Przekazujacy

2017-01-04 OIP00-17-00002 zZaproszenie Referentl Jan (WrlG)

2016-12-29 OIP00-16-00435 ‘OIPDO-WrlG.000.1.2016..1 zaproszenie

Pisma 2016-12-29 | OIP0D-16-00434 QIPOO0-WrG.625.1.2016..1 program Referentl Jan (WrlG)

Sprawy - 2016-12-29 OIP00-16-00433 OIPDO-Wr)G.624.1.2016..1 harmonogram Referent1 Jan (WrG)

Raporty WOJEWODZKI URZAD
y QCHRONY ZABYTKOW WE .
¥ 2016-12-21 OIPO0-16-00431 WROCEAWIU, TIMSI SP. Z Zaproszenie
y dedykowane 0.0.
5 k nadaw odbiorcé 2016-10-20 OIP00-16-00373 OIPDO-1X.005.1.2016..2 informacia o zmianach Kancelarial Joanna (1X)
2016-10-20 OIP00-16-00370 opinia o projekcie
Budzety
2016-10-20 OIP00-16-00372 TIMSI 5P, £ 0.0. Kierownikl Henryk (WrlG)

WOIEWODZKI URZAD
i 2016-09-06 | OIPOO-16-00362 OCHRONY ZABYTKOW WE Kizrownikl Henryk (WrG)
Ekspedycja WROCEAWIU

Katalog




Ekran Szczegoty pisma

Szczegoly pisma Kierownikl Henrylk (WrlG) [Kierownik, Uzyt

0hsh|gapisma|Da1&pisma|Wysy’lanie‘llm|

= Kierownikl Henryk: prosze o pilng realizacje

Typ pisma: Ogolne Odpowiedzialny: Referentl Jan (WrlG);
Znak pisma: OIPDO-WrlG.004.1.2016..1 Stan realizadji: Do wykonania @ 2016-04-
UNP : OIP00D-16-00208 Rodzaj pisma, sposob obstugi: Przychodzace, Do wyk. z o
Opis: opis pisma

Informacie ghdwne | Historia pisma Kurrﬂﬂﬁrze[Zj

Znak pisma Pliki
nadawcy:
Data Nazwa T Dodajacy Akcia

Dotyczy Joanna
sprawy/pisma: 2016-04-12 faktura.pdf Kancelarial
Data wplywu: 2016-04-12

= Doda) nowy plik
Komérka J Z-ca Prezesa
jednostka org.: Nadawca
Numer Mazwa Akcja
nadawczy:

TIMSI 5P, 2 0.0, i )\ x
Sposdb przesytka zwykia 02-757, WARSZAWA (MOKOTOW), PORY 78

dostarczenia:

Stowa kluczowe:

= Dodaj nadawce

W NMadai iednnetla 7 Arnanizaci

Katalog:

[ ]



Panel Szybkie akcje

Przekaz do Przvnisz d
_ Al ypisz do .
Dekretuj komarki istriejace] EL?TEDJ!E;D?EDWY
podlegfej C’k sprawy EEE

Q? Zapoznatem
sie f frescig
Q? Wykonatem

E‘;Irﬁg‘?é do ! Dekretuj w Przekaz do
. imieniu szefa szefa komoarki
podlegte)
Rejestruj

t.l’ .

i ; - Przekaz do \ ]
Nie wymaga | 7 Przekaz do . (} odpowieds
akceptad r akceptacii l‘ akceptadi wg |

schematu

™ Oznacz jako
V zrealizowane



Ekran Moje sprawy

Moje sprawy Kierownikl Henryk (WrlG) [Kierownik, Uzytk{:wni

PrzejdZ do widoku Moje pisma

Maksymalny
Data rej. | Znak sprawy Temat sprawy Prowadzacy sprawe Tryb udostepnienia termin Status sprawy Akcje

rozpatrzenia

@ 2015-11-04 | OIPOD-WrlG.000.7.2015 posiedzenie w toku “

@ 2015-11-03 QIPDO-WrlG,000.6.2015 posiedzenie w toku .

® | 2015-10-22 | OIPDOD-WrlG.000.4.2015 rozpoznanie rynku w zakresie dostaw sprzetu w toku .

® | 2015-10-19 | OIPDO-WrlG.011.1.2015 zmiana numerdw telefondw OIF Wroctaw w tolu "

GHN-KPI1.090.1.2016
#  GHN-KPL.090.1.2016.23



Ekran Szczegoty sprawy

szczegoly sprawy Kierownikl Henryk (WrlG) [Kierownik, Uzytkowni| Wyloguj |@
Cbstuga sprawy | Dane sprawy Wrac
Znak sprawy: OIPOO-WrlG.004.1.2016 Komdorka / jednostka org.: 7-ca Prezesa
Prowadzacy sprawe: Referentl Jan (WrlG) Status: w toku
|EZD Maksymalny termin 2016-04-12 12:37:09

rozpatrzenia sprawy: Data wpr. sprawy:

Temat sprawy: test

| Pizma I Pozostate informacie | Historia sprawy P(omentaze{ﬂﬂ ‘Wydzielone grupy sprawy

Pokaz tylko aktywne

Data * | Nr pisma UNP Opis Odp. na Adresat | Nadawca | Opowiedzialny Akcje
Wy (R) 2016-04-12 QOIPDO-WrlG.004.1.2016..2 OIPDO-16-00205 opis pisma 1Pt TIMSI 5P, Z 0.0 A
' e " WrlG.004.1.2015..1 ' =
P @ | 2016-04-12 QOIPDO-WrlG,004,1.2016..1 OIPDD-16-00208 opis pisma TIMSI 5P, 2 0.0, a8
»
0’ ;- S ‘
- <«
-~



Rejestracja pisma przychodzacego

Dodawanie zalacznikow

s ff B aaaaaaaa———— T — — = B
o Lista skanow El_u
Rejestracja pism

przychodzacych wpisz kod kreskowy

= Nowe pismo Lista plikow lle plilcan Kod kreskowy Typ kodu
= Rejestruj zwrotke SYS00UD00003 pdf -1 SY500U000003 Ogdlny
= Dodaj pismo SYS00UD00004 pdf - |1 SYS00U000004 | Ogéiny
wybierajac
zeskanowany SYS00UDO000S5 pdf =1 SY500U000005 QOadlry
dokument
SYS00UD00006 pdf -1 SY500U000006 | Ogdlny

Rejestracja pism

wychodzacych SY300U000007 pdf -1 SYS00UD00007 | Ogdlny

Rejestracja pism

wewnetrznych SY900U000008 pf - |1 SYS00U000008 | Oadiny ot ety s

Pisma SY300U000009 pdf - |1 SY300U000003 | Ogélny p— L
Sprawy ' r

SY500U000010 pdf -2 SY500U000010 Oadlry
Raporty
Stownik I
nadawcow [
odbiorcow

SY500U000011

Proay o swsinienie moie 3 abcwigs prascylinis inforToc]] ntetpuyTone dotpcgoe)
proar

Ogdlny
SY500U000012 | Ogdlry

SY300U000011 pdf
SYS00U000012 pdf

VLR

Katalog SY300U000013 pdf -2 SY300U000013 | Ogélny
Ekspedyda SY300U000014 pdf -1 SY300U000014 | Ogélny
skiad

ch,i',,,",;hgiane SYS00U000015 pdf -1 SY300U000015 | Ogélny

Administracja SYS00UD00016 pdf ~ 1 5Y500U000016 | Ogdlny

Zastepstwa
Koszyk pism
Ustawienia
Szybkie wyszukiwanie: Wybierz zaznaczong pozycie Usun zaznaczony plik z dysk
.
— — ~a
o~
e = a
S ; -
3



Rejestracja pisma przychodzacego

Nowe pismo przychodzace IKanc

Typ pisma*: Ogdlne I - |

Data wplywu*: 2016-04-20] = | (RrRR-MM-DD) [ |(GG:MM)  Datastemplapoczt: [ [+]

Dotyczy sprawy/pisma: | |

Komérka odpowiedzialna*: | ||

Komdrki do wiadomosci: | [ ]#]

Inne komdorki odpowiedzialne: | ||+|

Znak pisma nadawcy: | |

Numer nadawczy: | |

Sposab dostarczenia: Ipmesy{l-ca zwykta
Przeniesiono z nosnika: Inie dotyczy . Odwzorowano w calosci: tak

Kod kreskowy: | |

Nadawca: | |-|-|

Adresat (korespodencja imienna): | |

Data pisma: :IE‘[RRRR-MM-DD)
Liczba zalacznikow: |:|

Opis zatacznikow:

Opis:
, = - &
‘ X
A F Pliki
A Mazwa dokumentu + Akga El Dodaj plik

Zapisz i preekad pismo




Rejestracja pisma przychodzacego

I kancelarial

Dodawanie plikow

o Wczytaj plik 9 Wrybierz plik

Plik/i z dysku Wybierz plik T Akdga
Aby dodad pliki z dysku Twojego komputera kikonij

| | Whybierz ‘

W przypadku problemdw przefacz na wersie HTML

Lista plikdw jest pusta.

Plik z srablonu

= Aby dodad plik z szablonu Kiknij

g Wybierz

e-mail lub skrzynka e-mail serwera faksow

- @ Aby dodac wiadomoscE lub plik z wiadomosci e-mail

: Wybierz 9 Wrybierz akcje, ktorg chcesz wykonac

= Zatwierdz wybdr plikdw
= Usuri wybrane pliki
E Anuluy | wroc do poprzedniego ekranu

Skaner biurkowy
0 Jezeli masz skaner biurkowy to opcja ta umozlivi Ci
V wezytanie cbrazu bezposrednio ze skanera.

Cl Skanowanie dwustronne

Folder skanera sieciowego

& r— Uzyj tej opgji jezeli posiadasz skaner sieciowy, ktany
~ - y -y przesyla pliki na dysk Twojego komputera, Podejdz do
\ - & . ! skanera, zeskanuj dokumenty, a nastepnie kliknij na
A m ikonie obok, aby wczytad zeskanowane dokumenty do

- =7 aplikagii.




Rejestracja pisma przychodzgcego —

proces dedykowany

Nowe pismo przychodzace

Typ pisma*: Fakturz )(Ill

Wybrana typ pisma, ktdry umoiliwia uruchomienie procesu dedykowanego.
Uruchomienie procesu: Zaznacz pole, jedli cheesz uruchomil proces zgednie z okreglong sciezka procedowania.

Data wplywu®: 2016-04-20] = | (RRAA-MM-DD) |:| [(GE:MM) Data stempla poczt.: :E

Dotyczy sprawy/pisma: | |

Komorka odpowiedzialna®: | I_l
Komdrki do wiadomosci: | I I -|-|
Inne komdrki odpowiedzialne: | ||+|

Znak pisma nadawcy: | |

Numer nadawczy: | |

Sposob dostarczenia: Iprzesy}ka zwykta

Przeniesiono z nosnika: In]e daotyczy . Odwzorowano w cafosci: tak

Kod kreskowy: | |

Nadawca: | I + |

Adresat (korespodencja imienna): | |

Data pisma: l:E[RRRR-MM—DD)
Liczba zalacznikow: I:l

Opis zalacznikow: ‘

Opis:
»
= S -
‘ = Pliki
A -
’ Nazwa dokumentu t pkda & Dodaj plik

A Zapisz i prrefal pismo




Szczegoly pisma

Przekazanie / dekretacja

Kierownikl Henrylk (WrlG) [Kierownik, Uzytkowni| Wyloguj |

Ohsthapisma|Da1eplana‘Wysylanie|Irm‘

Poprzednis | Mastepne ‘ Wrae

Typ pisma: Ogdlne

Znak pisma:

(nieprzypisane)

Odpowiedzialny: WrlG;

Stan realizacji: Do wykonania, minat czas realizac)i @ 2015-01-05
23:59:00

Rodzaj pisma, sposob obstugi: Przychodzgce, Do wyk. z odp.

Prevpicz d Przekaz do Dekretuj na -
nﬂpl_&: r;' & Dekretuj kamadrki pracownika / Opisz pismo
'Ji' &) sprawy podleghe] Referentl Jan g

1 Dodajacy Akcja
Joanna =
Kancelarial

UNP : QIPDO-15-00419
Opis:
:ﬂ'_:z do Przypisz do
Informacie gidwne | Historia pisma Kmmmrze[ﬂj e DIPDEII— /™ istnigjacej
TN Woc.Ooeszots T SPrEWY
Znak pisma Pliki
nadawcy:
Data Nazwa
Dotyczy QIP0OO-WrlG.006.4.2015
sprawy /pisma: 2015-12-22 Chrysanthemum.ipg
Data wplywu: 2015-12-22 . )
= Dodaj mowy plik
Komérka [ Z-ca Prezesa
jednostka org.: Nadawca
Numer Nazwa
nadawczy: a
Sposob przesytka zwykta

dostarczenia:

Akcja

1 i Gk b



Przekazanie / dekretacja

Szczegoly pisma IKieernikl Henryk (WrlG) [Kierownik, Uzytkow
Obstuga pisma | Dans pisma ‘ Whysutanisa | Trnes | loEpl
J Pracownicy || Komdrki
Typ pisma:
Nazwisko i imig & | Komdrka organizacyjna Odpowigdzialny | Do wykonania Do wiadomasci I
Znak pisma: rea
UNP : Kierownik1 Henryk Z-ca Prezesa (WrlG) O O O adp.
Opis: ) - -
: Samodzieine stanowiska ds. kontroli | nadzoru czone —~
Kierownik2 Henryk w zespit 11 (11) pola @] O O
Tebuj
Informacje gtdwne | Historia pismi Referentl Jan 7-ca Prezesa (WrlG) O O O :uwr;
eren
Refarant? Jan Samndz}ielne stanowiska ds. kontroli | nadzoru polgczone ~ 0 0
" w zespdt 11 (11)
Znak pisma
nadawcy: Sekretariatl Katarzyna 7-ca Prezesa (WriG) @] O O
Dotyczy OIPDO-Wr . Samodzielne stanowiska ds. kontroli | nadzoru polaczone —
sprawy/pisma: Sekretariat? Katarzyna W zespét 11 (11) @] | I
Data wplywu: 2015-12-
Komérka [/ 7-ca Pres Strona 1 z 1 (6 elementdw)
jednostka org.:
Numer
nadawczy:
Sposob przesytka Komentarz: | | v |
dostarczenia:
Stowa kluczowe:
Katalog:
Zwigzane Brak
sprawy: ZatwierdZ
M= wsssia e [= N P
»
0’ ;- > ‘
- |
-~



Przekazanie / dekretacja

Szczegdoly pisma Kierownikl Henryk (WrlG) [Kierownik, Uzytkov
(mlgapm|[)a-gpm‘muﬂ=ninlﬁml lgl_;p
Pracownicy Komdrki
Typ pisma:
MNazwa komdrki oraganizacyjnej Odpowiedzial Inne odp. Powiadomienie = Wspdipraca
Znak pisma: rea
s Prezes (Wr) O | | O . »dp.
Opis: -
= Z-ca Prezesa (WrlG) O ] ] [l
- Tetu
D Samodzielne stanowiska ds. kontroli | nadzoru potaczone w zespdt 11 (1I) O [l [l [l L
eren’
Samodziglne stanowiska ds. kontroli | nadzoru polaczone w zespdt 25 (25) O [l [l [l
Znak pisma Pion Nadzoru (WrN) 9] | | |
nadawcy:
Samodzielne stanowiska ds. kontroli | nadzoru czone w zespot 1A ~
Dotyczy OIPOO-Wr (1n) pol el O O ]
sprawy f pisma: W
Samodziglne stanowiska ds. kontroli i nadzoru polaczone w zaspdt 1B ~ 0 0 0
Data wphywu: 2015-12- MRy .
Komérka / T ralETe Strona 1z 1 (44 elementdw)
jednostka org.:
Numer
nadawczy:
Sposdob przesytka Komentarz: | - |
dostarczenia:
Slowa kluczowe:
Katalog:
Zwiazane Brak
sprawy: Zabwisrds
& Pisma zwigzane: Brak
0’ ;- S ‘
- <«
-~



Rejestracja sprawy

Mowa sprawa

Komorka / jednostka org.*:
Typ sprawy:

® IJRWA *:

O zatéz sprawe w istniejacej
wydzielonej grupie spraw *:

Hasto klasyfikacyjne z JRWA:

Uwagi do JRWA:

Model prowadzenia sprawy

Temat sprawy * :

Prowadzacy sprawe:

Uwagi
(sposob rozpoznania sprawy):

Maksymalny termin
rozpatrzenia sprawy:

Poziom jawnosci:

|Z-ca Prezesa

L]

|D05-Narady i zebrania pracownikow

L]

Marady | zebrania pracownikow

Marady szkoleniowe w klasie 162

EZD

|referent Jan

[ 1+

|Pu|:||i|:zn':.-' dostepny w catosci

=N T




Odpowiedz na

pismo przychodzgce

Dane pisma Adresat *

Nazwa Akcia
Typ pisma =: [podine IvJ
Odp. na pismo *: [otR00-WeIG.006.4.2015..2 | Lista jest pusta.
Wyslanie pisma O
zamknie sprawe:
Znak sprawy: 0IPOO-WrIG.006.4.2015 [ Dodaj adresata o

E Dodaj jednostks z organizaci
Koméorka / |2-ca Prezssa I
jednostka org.*: Pliki *:

Nazwa dokumentu T Akca
Dpis*:

Listz plikdw jest pusta.

Stowa kluczowe: |
Sposéb obslugi |Ni£ wymaga odpowisdzi [E Dodaj plik lub zeskanuj dokument
pisma *: [E Dodaj plik z szablondw
Data znajdujaca sie :E . i
w pismie: Pisma zwigzane
Maks. data i godz. | I*J . | | Nurmer pisma Data Akcia

realizacji:
Powiadomienie na:
Priorytet:

Postac pismas

Dodaj do skiadu

Akceptacja:

Poziom jawnosci:

Liczba zalacznikdw:

Dpis zalacznikdw:

|:| godz. przed.
[Normarny
|Wer5_'a papisrowa
nie

(® pizmo robocze
O Przekaz do akceptaci
do: [Kierownikl Henryk -]

™y Przekaz do akceptacji wg
schematu:

| B
IPub iczne

Listz pism zwizzanych jest pustz,

[E Dodaj pismo zwigzane

Zmpim || sy




Odpowiedz na pismo przychodzace

Szczegoly pisma Referentl Jan (WrlG) [AdministratorTech, Uzytkc' Wyloguj |

0hsh19apiaﬂa‘Da1eplsma|Wysy‘lanie‘lrm‘

we |
Typ pisma: Ogdlne
Znak pisma: OIPOO-WrlG.006.4.2015..3 Stan realizacji: Robocze
UNP : 0IP00-16-00239 Rodzaj pisma, sposob obstugi: Wychodzace, Nie wymaga odpowiedzi
Opis: potwierdzenie udziatu
: i . Przeka? do
" S =L Mie wymaga | <} Przekaz do “ .
Informacje giowne | Historia pisma KﬂlTlE'ﬂBl’ZE[Dj \}j? akeeptacii Fa akeaptadii It akceptacji wg
: schematu
Komérka [/ Z-ca Prezesa Pliki
jednostka org.:
Data Nazwa T Dodajacy Akcja
Stowa kluczowe: [..] 2016-04-20 Szablon ogdlny.docx Jan Referent1 = R AR T N
Katalog: E = Dodaj nowy plik
Zwigzane OIPDD-WrIG.006.4.2015 &= Dodaj nowy plik z szablonu
sprawy:
Pliki ostateczne
Pisma zwigzane: OQIP00-15-00419 4 -Odpowiedz,
Data MNazwa 1 Dodajacy Akcja

Pismo wystane: Nie wystano



Pismo wewnetrzne

— proces dedykowany

Wniosek urlopowy Referentl Jan (WrlG) [AdministratorTech, Uzytkcli" Wiyl

Moje pisma
Rejestracja pism
wychodzacych
Rejestracja pism
wewnetrznych ~ Dane dotyczgce urlopu
Pisma
Sprawy
Raporty

Procesy 2016-04-22 [# 2016-04-22 & 1
dedykowane

* Data poczatku urlopu # Data korica urlopu * Dni roboczych

= Faktury - * Typ urlopu
wyszukiwanie

wypoczynkowy

i Whniosek urlopowy -
MNowy

Stownik Informacja o wymiarze urlopu uzyskana z systemu kadrowego

nadawcow /

edbiorcow Pracownikowi Referent1 Jan przystuguje urlop w wymiarze: dni 10 godzin 7, minut 35
Katalog

Ekspedycja

Rejestry

Rejestry

zarzadzanie

Administracja Dokument zapisany!

Zastepstwa

Archiwum

Ustawienia



Pismo wewnetrzne

— proces dedykowany

IKierownikL Henryk (WrlG) [Kierownik, Uzytkownilil Wyloguj @

Szczegdoly pisma
Poprzednis | Mastzpne ‘ Wrdd |

Proces: Whniosek urlopowy Odpowiedzialny: Kierownikl Henryl (Wr1G);
Data rejestracji: 2016-04-20 20:31:01 Status:
UNP: OIPO0-16-00240 Wymagany czas realizacjiz
| Informacje gidwne | Dziennik |K0menlame(ﬂﬂ Mapa procesu @ Weryfikacja wniosku
S °
o >
—
2
& =
&
g Ziozenie wniosku
=
c
E
a
()
m
1
o
Ggﬁ Zgoda
o Weryfikacja wniosku ©Status
£
a I s v
»
~
> ~ &
-



Akceptacja pism

Szczegoly pisma |REFerentl Jan {(WrlG) [AdministratorTech, Uzytkc Wyloguj @

Ohdugaphna|Da1&pisma".‘\h{sﬂanie‘Irm| -@) Pmea:hie|NaslﬂJn&|WrﬂE
Wybierz schemat

Typ pisma: Qgdlne i
akceptacja wag kolejnosd dot. opinii ( 1. Kierownikl
Znak pisma: OIPDD-W ©Cpiunie prawne Henryk, 2. Kierownik10 Henryk, 3. Kierownik11 @ Robocze
Heniryk)
UNP : QIPOO0-16- Wychodzace, Nie wymaga odpowiedzi

Opis: potwierdz

i . PrzekaZ do
S S Nie wymmn Przekaz d -
Informacje glowne | Historia pisma KEITH'IBIZe(Uj 4 alltieptaq‘?iga ?8 ak::eprta:jio ?a :CkJ:eptaq wg

Komarka / Z-ca Prezesa
jednostka org.:

Stowa kluczowe: |

Katalog:

Zwigzane OIPOD-WrlG.006.4.2015
sprawy:

Pisma zwiazane: OIP00-15-00419 . -Odpowiedsz,

Pismo wystane: Nie wystano

Status wysylki: Brak

Rejestrujacy: Referentl Jan Lista plilw jest pusta.
Data 2016-04-20 20:27:09



Podpisywanie pism

szczegoly pisma |Referent1 Jan (WrIG) [Administ
[F= | Er R Q)
| £:| Aplet kryptograficzny 2.&‘ L ) p—
Zlozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego
Robocze
Prosze uwaznie przeczytad ponizsze ostrzezenie. ishugi: Wrychodzace, Nie 1

UWAGA |
Kontynuacja operacji jest rownoznaczna ze zloZzeniem bezpiecznego podpisu
elektronicznego z wykorzystaniem kwalifikowanego certyfikatu, zgodnie z zapisami
Ustawy o podpisie elektronicznym z dnia 18. wrzesnia 2001 r.

™= pobierz pliki (ZIF)

Wystawca certyfikatu Fﬂ i (s 13
Wiasciciel certyfikatu i

Wyswietl certyfikat ” Wyszukaj profil ]

™= Pobierz pliki (ZIP)

Wirowadz PIM 'F

PIN U

Zakoricz ][ Podpisz ” Wyswiet dane Gldwny Akgja

o




Wysytanie pism

szczegoty pisma Referentl Jan (WrlG) [AdministratorTech, Uzytkc@
()hlelgapm‘Da'iepislm|1Mm-ﬂ=nin|'w| i@mﬁie|ﬂam‘wﬂi§ |
Adresac
. Znak pisma 1 Mazwisko/Nazwa Adres
Typ pisma:

WEADYSEAWA EOKIETKA 11 50-243

OIPOD-WrlG.006.4.2015..3  WOIEWODZKI URZAD OCHRONY ZABYTKOW WE WROCEAWIU WROCEAW (WROCEAW-SRODMIESCIE)

Znak pisma

UNP : dpowiedzi
Opis:

Informacje gidwne | Historia pis

Komédrka [ Z-ca P
jednostka org.:

Stowa kluczowe:
Katalog:

Wryhierz komdrke [ jednostke, ktdra ma sie zajac ekspedycja pisma i ustal typ wysylki:
Zwigzane OIPOOD- 5
sprawy: [kancefaria (1) (] Exonomiczny zwykty | FRZEKAZ DO WY SEANIA ‘

Pisma zwigzane: QIP0O-:

Inne dostarczenie:
Pismo wyslane: Mie wys

o asobiscie, faksem, e-mailem | odbidr bezposredni [v]  oznacziakowystane ‘
Rejestrujacy: Referen Wydruk kopert
Data 2016-0«  Format kopert: | .ﬂi

wprowadzenia:

Data znajdujaca

I L S R o=



Szczegoly pisma

Referentl Jan (WrlG) [AdministratorTech, Uzytka v |

Wysytanie pism

0I:Elugapisma|Da1£:pmla‘stylanie‘llne|

phcel

Typ pisma:

Znak pisma:

Opis:

UNP :

Ogdlne
OIPOD-Wr]G.006.4.2015..3
OIP00-16-00239

potwierdzenie udzialu

Informacie gidwne | Historia pisma Kmmiarze(01

Komorka [
jednostka org.:

Stowa kluczowe:

Katalog:

Zwigzane
sprawy:

Pisma zwigzane:

Pismo wyslane:
Status wysylki:
Rejestrujacy:

Data
wprowadzenia:

Data znajdujaca
sie w pismie:

Z-ca Prezesa Pliki

Stan realizagji:

Rodzaj pisma, sposdb obshugi:

Nie wymaga realizacgi

Wychodzace, Nie wymaga odpowiedzi

‘(ep Wyslij ePUAP @ - Wyslij mailem

Data Nazwa

OIPD0-WrlG.006.4.2015

OIP00-15-00419 A -Odpowiedz,

Nie wystano .
Pliki ostateczne
Brak

1 Dodajacy Akcja

Lista plikdw jest pusta.

Data Nazrwa
ey 2016-04-20 Szablon oadlny.docx
2016-04-20 20:27:09

Adresat

+ Dodajacy
Jan Referent1 {:3]

Akcia

Nazwa

WOIEWODZKI URZAD OCHRONY ZAEYTKOW WE WROCEAWIU

50-243, WROCEAW (WROCEAW-SRODMIESCIE), WEADYSEAWA FOKIETKA 11

Gldwny Akcja

' "



Wyszukiwanie pism

Wyszukiwanie pism IReferenti Jan (WrlG) [Administ

Kryteria wyszukiwania ¥ - mozliwosc wyszukiwania po fragmencie (np.: "Kowalsk", "\09™)
*% - wyszukiwanie pelnotekstowe (np.: "Kowalsk*® Warszawa™)

Nadawcaf Odbiorca®*: | | Nadawca/Odbiorca: | | IE‘

z metadanych pisma wybierz ze shownika

Opis pisma™: | | Stowa kluczowe*: | | Temat sprawy™: | |

UNP*: || | Znak pisma®: | | Zn:k pisr.na | |
nadawcy:

Numer nadawczy: | | Priorytet: I\"-'szfn"Stkjf-l ]Pac:i::;ci: IWISZYSﬁ‘jE

Rodzaj pisma: IW’SZYStkiE Rejestrujacy: |:| Iz‘ Katalog spraw: :| |

Data wprowadzenia: | | E‘ —| | E‘ Data wyslania: | HE' —| | E‘ Maks. data odp.: I:l E‘
Data akceptac]i pisma: | | E - | | E Data stempla | | Iz‘ - | | E

pocztowego

I:I Iz‘ Komdrka / jednaostka | | Iz‘

org.: {w kitdrej
ubtworzono pismo) podrzedne

Dekretowane na: I:l Iz‘ Komérka f jednostka | ||Z|

w sciezce dekretacji:

Prowiadzacy sprawe:

Sposob obs. pisma: IWSZ‘:."SﬁdE Osoba w sciedce | | E

dekretacji:

Wyszukiwanie w |
plikach®**:

Typ pisma: | | El

e 9 | Saukzj | | Whyczysc | | Zapisz/odezytaj wyszukivanie

|:| Ogranicz wyniki wyszukiwania do pism, ktdrymi sie zajmowalem




Wyszukiwanie spraw

Kryteria wyszukiwania

Nr JRWA:

o ]
sprawy:
[ czes¢ znaku

Typ sprawy: | ﬂ
Temat
sprawy:
Numer
sprawy:

Komaorka /
jednostka
org.:

Prowadzacy
sprawe:

Katalog:

Data od: |2015-10-23 ... |

Data do: - - .

Maksymalny
termin
rozpatrzenia:

Wyszukaj
sprawy:

Wszystkie

O Uwzglednij podrzedne

O Ogranicz wyniki wyszukiwania do
moich spraw

[ et I[ wyeme |

Wyszukiwanie spraw

Wyniki wyszukiwania spraw

O bata

2016-04-18
2016-04-18
2016-04-18
2016-04-12
2016-04-12
2015-04-18
2016-04-18
2015-04-18
2016-04-18
2016-04-18
2016-04-14
2016-04-14
2016-04-14
2016-04-14

2016-04-14

Strona 1 z 3 (115 elementaw)

Znak sprawy

©OIPO0-Wr)G.0151.1.2016
OIPO0-Wr)G.0150.3.2016
OIPO0-Wr)G.0150.2.2016
OIPO0-Wr)G.0150.1.2016
OIPO0-Wr)G.0141.2.2016
OIPD0-WrlG.0141.1.2018
©OIPD0-WrlG.5101.1.2018
OIPD0-WrlG.5103.1.2018
OIPO0-Wr)G.50.2.2016
OIPO0-Wr)G.50.1.2016
OIPO0-Wr)G.443.1.2016
OIPO0-Wr)G.45.2.2016
OIPO0-Wr)G.4450.2.2016
OIPO0-Wr)G.4450.1.2016

OIPO0-Wr)G.4451.2.2016

=0

Temat

rejestr zmizn

instrukeja archiwalna

wiykaz akt

instrukgja kancelaryjna

upowaznienie do przetwarzania 1.K.
upowaznienie do przetwarzania
akceptacja dzialan

inkerwendia w OIF

mozliwosd upowazniania zastepcy GIP
wyjasnienie statusu GIF w sprawis OIF
ustanowienie programu

pomac przy poradzie

zamieszczenie oghoszenia o konkursie
wskazanie nowego trybu

nowa mapa strony BIP

Referenti Jan

v

{WrlG) [AdministratorTech, Uzy‘tkcl Wylaguj

Akdga

e B R R R R R BB R B R R B



Raporty | zestawienia

Moje pisma o
Rejestracja pism WprowadZ kryteria wyszukiwania
wychodzacych

! eyer Rodzaj pisma: dowolny | v | zakres raportu (Maks. data odp.): 2016-04-11 |... |- [2016-04-20 |... |
Rejestracja pism
wewnetrznych [] Ogranicz do pism dekretowanych przeze mnie
Pisma
2o
Raporty
0 (T (EEaidy Data UNP Opis Osoba odpowiedzialna ;r:arlrir;g::ji Akcie
= Pisma, na kidre

jeszcze nie -

odpowiedziano
= Pisma nieprzypisane Y 20_16'?3'2’5 OIF00-16-00188 Referent2 Jan (1I) 2016-04-11 4

1D STTer 13:06:01 111
= Pisma o | 20160331 | yinog16-00191 pytanie Archiwistal Anna (20} 2016-04-14 4

nierozpatrzone 09:47:33
= Spis spraw ° 71521;“;‘;“5 OIP00-16-00203 pismo o esod Referent1 Jan (WrlG) 60411 | X
= Pisma spéZnione i
= Liczba pism

aktualnie

obstugiwanych

przez pracownikow

»
-
0’ > ‘
<
Ao



